RESOLUCION DE ALCALDIAN /! -2007-MPCP

Pucallpa, 0 3 SFT. 2007

VISTO: El Decreto Supremo N° 028-2007-PCM, el Informe N° 066-2007-

\ MPCP-OGPPR-UR de fecha 06 de agosto de 2007 y el Informe N° 152-2007-MPCP-OAJ
\i de fecha 20 de agosto de 2007, referente a la “Directiva para la Prdctica Habitual de la
J{;"' Puntualidad en las Actividades Laborales de la Municipalidad Provincial de Coronel
" Portillo y Cumplimiento de Horarios de Atencion al Piblico en sus Diferentes

. Dependencias”, y:

2
= CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 028-2007-PCM publicado en el Diario
Oficial “El Peruano”, se dictan disposiciones a fin de promover la puntualidad como
. practica habitual en todas las entidades de la Administracion Publica; siendo de alcance y
aplicacion para todos los funcionarios putblicos, empleados de confianza y servidores
'~ publicos.

Que, mediante Informe N° 066-2007-MPCP-OGPPR-UR de fecha 06 de
agosto de 2007, la Unidad de Racionalizacion remite la Directiva N° 008-2007-MPCP-
OGPPR-UR - “Directiva para la Practica Habitual de la Puntualidad en las Actividades
Laborales de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo y Cumplimiento de
Horarios de Atencion al Publico en sus Diferentes Dependencias”, para su estudio,
analisis y aprobacion.

Que, el Proyecto de Directiva tiene como finalidad, regular las obligaciones

indicadas—en el D.S. N° 028-2007-PCM, la misma que se constituye en una norma que
| reglamenta lo estipulado en el inciso h) del Articulo 16° de la Ley N°® 28175 — Ley Marco

i/ del Empleo Publico: “Todo empleado publico tiene la obligacion de concurrir
puntualmente a su centro de trabajo y observa los horarios establecidos”. Se adopto tal
medida a fin de que coadyuve a lograr, que la puntualidad constituya una practica habitual
en el aparato estatal, para asi mejorar la atencion a los ciudadanos que recurren a las

) diferentes instituciones de la Administracion Publica

Que, mediante Informe N° 152-2007-MPCP-OAJ de fecha 20 de agosto de
2007, la Oficina de Asesoria Juridica indica que la Oficina de Planificacion Presupuesto y
Racionalizacion mediante Informe N° 069-2007-MPCP-OGPPR-UR subsan6 la
observacion realizada por dicho Despacho mediante Informe N° 139-2007-MPCP-OAJ;
resultando procedente la aprobacion de la Directiva N° 008-200-MPCP-UR - “Directiva
para la Practica Habitual de la Puntualidad en la Actividades Laborales de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo y Cumplimiento de Horario de Atencidn al
Piiblico en sus Diferentes Dependencias”.

Que, por las consideraciones antes expuestas y estando a lo estipulado en el
Art. 20° Inc. 6, y Art. 43° de la Ley Organica de Municipalidades;

L



SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 008-2007-MPCP-

OGPPR-UR - “Directiva para la Prdctica Habitual de la Puntualidad en las Actividades

Laborales de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo y Cumplimiento de

s Horarios de Atencion al Piiblico en sus Diferentes Dependencias”, la cual consta de 13°

72 Articulos, distribuidos en III Titulos y una Disposicién Final; la misma que forma parte
‘ 3‘5 integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina General de

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria
General la notificacion y distribucion de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese, camplase y archivese.
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DIRECTIVA N° 008-2007-MPCP-OGPPR-UR

DIRECTIVA PARA LA PRACTICA HABITUAL DE LA PUNTUALIDAD EN LAS
ACTIVIDADES LABORALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO Y CUMPLIMIENTO DE HORARIOS DE ATENCION AL
PUBLICO EN SUS DIFERENTES DEPENDENCIAS

TITULO I

GENERALIDADES

// CAPITULO |
( DE LA FINALIDAD, OBJETIVOS Y ALCANCE

Sk ‘f?i*fl,s:Articulo 1° La finalidad de la presente Directiva es regular las obligaciones indicadas en el D. S.
0~ N° 028-2007-PCM, en el cual, se dictan las disposiciones a fin de Promover la PUNTUALIDAD
J» ~como Practica Habitual en todas las entidades de la Administracion Publica.

" Articulo 2° El objetivo principal se refiere a establecer y uniformizar en la Municipalidad
SN Provincial de Coronel Portillo, las normas para la aplicacién y poder cumplir lo dispuesto en el
| a\ eferido documento legal.

grtlculo 3° La presente Directiva es de aplicacion para todos los funcionarios, Personal

2 Profesmnal Técnico y Auxiliar con que cuenta la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, en
25 todas las dependencias con que cuenta organicamente, sin excepcion, teniendo en cuenta los

horarios establecidos de acuerdo a las normas legales vigentes concernientes a este rubro.

Articulo 4° Teniéndose presente que en toda la Administracion Publica y los gobiernos locales,
todos los funcionarios, personal profesional, técnico, auxiliary obrero estan obligados a cumplir
con lo dispuesto en el D. S. N° 028-2007-PCM, es decir cumplir la jornada de trabajo desde el
inicio o ingreso hasta la salida.
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Base Legal

Constitucion Politica del Peru, Art. 23°, 24° y 25°

) Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades
Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa vy
Remuneraciones del Sector Publico.
Decreto Supremo N° 005-90-PCM - Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa.
Ley N° 27444 — | ey de Procedimientos Administrativos General.
Ley N° 28927 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2007.
Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

h) R.C.G.R. N°320 - 2006 — NORMAS DE CONTROL INTERNO.

/ i) D.S.N°028-2007-PCM

TITULOII

CAPITULO |
LA PUNTUALIDAD

Articulo 6° La Puntualidad constituye una virtud civica que implica iniciar y concluir una tarea o
actividad en el momento y el plazo establecido, cumplir oportunamente con las obligaciones y
responsabilidades, trabajando con eficiencia y calidad.
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Articulo 7° La Municipalidad Provincial de Coronel Portillo y todas las dependencias con que
cuenta, debera promover el desarrollo de una cultura de puntualidad y de respeto a los horarios
y plazos establecidos en todos los ambitos de la misma.

Articulo 8° En las dependencias de la Municipalidad Provincial de coronel Portillo, el horario de
~ atencion al publico se iniciara y finalizara de manera puntual y sin dilacion alguna a hora exacta,
/ “~.de acuerdo al horario que para tal fin se ha establecido previamente.
D \

iculo 9° Los 6rganos desconcentrados con que cuenta la Municipalidad, tales como

rograma de Asistencia Alimentaria Municipal (PAAM), Programa del Vaso de Leche (PVL) ,

iy MAPACOP S.A., cumpliran todas las acciones referentes a la presente Directiva sobre
_—p—_puntualidad.

TITULO 1l

CAPITULO |
RESPONSABILIDAD DEL CONTROL Y CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE
DIRECTIVA

_ Articulo 10° El defensor del usuario o quien haga sus veces en todas las dependencias y
\ anexos de la Municipalidad, asumira la responsabilidad de Defensoria de la Puntualidad
O; tomando las medidas necesarias a fin de hacer cumplir la presente Directiva.

Articulo 11° El Defensor del usuario evaluara las quejas presentadas y emitira un informe y
recomendaciones pertinentes a la Unidad de Recursos Humanos, quien, del analisis de lo
informado procedera a aplicar las sanciones y medidas correctivas necesarias, de acuerdo al
grado de infraccién.

Capitulo Il
EN LOS CASOS DE CELEBRACIONES

Articulo 12° Cualquier tipo de celebraciones o festividades que se realicen en la Municipalidad
en sus dependenmas o en sus dérganos desconcentrados, estos necesariamente tendran que
a-del horario normal de labores y de atencidn al publico.

DISPOSICIONES FINALES

» ..Primera;
La Oficina General de Administracion y Finanzas, de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo y los responsables de los érganos Desconcentrados, deberan implementar los
mecanismos necesarios para el cumplimiento de la presente Directiva.



DIRECTIVA N° 008-2007-MPCP-OGPPR-UR

DIRECTIVA PARA LA PRACTICA HABITUAL DE LA PUNTUALIDAD EN LAS
ACTIVIDADES LABORALES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO Y CUMPLIMIENTO DE HORARIOS DE ATENCION AL
PUBLICO EN SUS DIFERENTES DEPENDENCIAS

TITULO |
i GENERALIDADES
. 23) CAPITULO |
) , DE LA FINALIDAD, OBJETIVOS Y ALCANCE

P Articulo 1° La finalidad de Ia presente Directiva es regular las obligaciones indicadasen el D. S.
Q| / , _[\J° 028-2007-PCM, en el cual, se dictan las disposiciones a fin de Promover la PUNTUALIDAD
/ ‘ { ~como Practica Habitual en todas las entidades de la Administracion Publica.

;;;.‘.?"Articulo 2° El objetivo principal se refiere a establecer y uniformizar en la Municipalidad
AW Provincial de Coronel Portillo, las normas para la aplicacién y poder cumplir lo dispuesto en el

N

sireferido documento legal.

Articulo 3° La presente Directiva es de aplicacion para todos los funcionarios, Personal
“ Profesional, Técnico y Auxiliar con que cuenta la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, en
todas las dependencias con que cuenta organicamente, sin excepcion, teniendo en cuenta los
horarios establecidos de acuerdo a las normas legales vigentes concernientes a este rubro.

i LL:‘»"J;\\
7l todos los funcionarios, personal profesional, técnico, auxiliar y obrero estan obligados a cumplir

con lo dispuesto en el D. S. N° 028-2007-PCM, es decir cumplir la jornada de trabajo desde el
inicio o ingreso hasta la salida.

> Articulo 4° Teniéndose presente que en toda la Administracién Publica y los gobiernos locales,

Articulo 5°.- Base Legal

onstitucion Politica del Peru, Art. 23°, 24° y 25°

Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades

Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM - Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa.
Ley N° 27444 — ey de Procedimientos Administrativos General.

Ley N° 28927 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2007.

Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

R.C.G.R. N° 320 -2006 — NORMAS DE CONTROL INTERNO.
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TITULO I

CAPITULO |
LA PUNTUALIDAD

Articulo 6° La Puntualidad constituye una virtud civica que implica iniciar y concluir una tarea o
actividad en el momento y el plazo establecido, cumplir oportunamente con las obligaciones y
responsabilidades, trabajando con eficiencia y calidad.
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Articulo 7° La Municipalidad Provincial de Coronel Portillo y todas las dependencias con que
cuenta, debera promover el desarrollo de una cultura de puntualidad y de respeto a los horarios
y plazos establecidos en todos los @mbitos de la misma.

Articulo 8° En las dependencias de la Municipalidad Provincial de coronel Portillo, el horario de
atencién al publico se iniciara y finalizara de manera puntual y sin dilacion alguna a hora exacta,
. de acuerdo al horario que para tal fin se ha establecido previamente.

A}fticulo 9° Los érganos desconcentrados con que cuenta la Municipalidad, tales como
P’rj)grama de Asistencia Alimentaria Municipal (PAAM), Programa del Vaso de Leche (PVL) ,
EMAPACOP S.A., cumpliran todas las acciones referentes a la presente Directiva sobre

N 'ﬁuntualldad
5 TITULO Il
CAPITULO |
RESPONSABILIDAD DEL CONTROL Y CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE
DIRECTIVA

éﬁexos de la Municipalidad, asumira la responsabilidad de Defensoria de la Puntualidad
omando las medidas necesarias a fin de hacer cumplir la presente Directiva.

o ,;ﬁﬁiculo 11° El Defensor del usuario evaluara las quejas presentadas y emitira un informe y

“recomendaciones pertinentes a la Unidad de Recursos Humanos, quien, del analisis de lo
informado procedera a aplicar las sanciones y medidas correctivas necesarias, de acuerdo al
grado de infraccion.

Capitulo Il
EN LOS CASOS DE CELEBRACIONES

Articulo 12° Cualquier tipo de celebraciones o festividades que se realicen en la Municipalidad
en sus dependencias, o en sus 6rganos desconcentrados, estos necesariamente tendran que
4] [oog smera del horario normal de labores y de atencién al publico.

f :Amculo 13° Vigencia
~5/La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su Aprobacion, mediante
Resolucuon de Alcaldia.

DISPOSICIONES FINALES

Primera;

La Oficina General de Administracion y Finanzas, de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo y los responsables de los 6rganos Desconcentrados, deberan implementar los
mecanismos necesarios para el cumplimiento de la presente Directiva.




