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DIRECTIVA N¢ 012 - 2009 -~ MPCP - GM/GPPR - SGR

“USO DE MATERIALES Y/O BIENES SOBRANTES”

Articulo 12.- OBJETIVOS

Establecer el procedimiento a seguir para efectuar un adecuado uso de los bienes y/o
materiales sobrantes que provienen de las diferentes obras y actividades ejecutadas
por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo,

Articulo 22.- FINALIDAD

v Establecer un adecuado control de los materiales y garantizar su posterior uso
en otras obras.

v Clasificacion adecuada de los materiales sobrantes y minimizar los costos

logisticos.

Articulo 32.- ALCANCE

La presente Directiva es de alcance Institucional, su aplicacion y cumplimiento es
obligatorio por el almacén de Obra.

Articulo 42.- BASE LEGAL

o Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

« Norma General del Sistema de Abastecimiento SA. 05 Unidad en el Ingreso Fisico
y Custodia Temporal de Bienes.

o LeyN227972, Ley Organica de Municipalidades.

e Resolucidon de Contraloria N2 320 — 2006 —CG, Normas Tecnicas de Control
Interno.

Articulo 52.- DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Es obligacién del Ingeniero Residente o Responsable de Obra, cautelar por la
integridad de los materiales sobrantes de las obras ejecutadas bajo su direccion.

5.2. El responsable del Almacén General de la Municipalidad Provincial de Coronel

Portillo, velara por el registro y la conservacion de los materiales bajo custodia,
de manera que garantice su posterior uso.

5.3. Toda disposicion que involucre el posterior uso de los materiales sobrantes de
una obra, requiere del previo ingreso de estos al almacén de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portillo y su correspondiente registro en la NEA (Nota de
Entrada a Almacén), comunicando a la Sub Gerencia de Contabilidad para su

tratamiento contable, especificando numero de orden de compra y numero de
PECOSA correspondiente,
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5.4.

5.5

Para la constatacion de existencia fisica de almacén se hara uso de Tarjetas de

Control Visible de Almaceén, Kardex u hojas de resumen de movimientos diarios
de almaceén.

En caso de materiales y/o bienes va usados, la unidad de Almacén recepcionara
con un acta, e informara mensualmente de su existencia; y no elaborara la NEA.

Articulo 62.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.3

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Los materiales a que se refiere la presente Directiva son aquellos no usados en
obra que se encuentren en perfecto estado de conservacion; asimismo los
materiales parcialmente usados, solidos o liquidos, factibles de ser empleados
conforme a sus especificaciones teécnicas; y aquellos materiales deteriorados
parcialmente por su uso, pero factibles de ser utilizados.

El Ingeniero Residente o Responsable de Obra tiene la obligacion de coordinar
con la Unidad de Almacén General de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo, todos los saldos de materiales resultantes de la misma, dentro de los 15
dias siguientes a la culminacion de la obra, para tal efecto, oficializara esta accion
mediante un oficio dirigido a la Gerencia de Infraestructura y Obras, con copia al

Jefe de Almacén, acompafando al respectivo listado de materiales, visado por el
Ingeniero Supervisor.

Los materiales y/o bienes sobrantes de obra, que a la fecha se encuentren en el
almacén a cargo de la Gerencia de Infraestructura y Obra, previa a la Liquidacién
Técnica y Financiera, se efectuard un inventario patrimonial (Control Patrimonial)
de los materiales depreciados para realizar la transferencia mediante los
documentos respectivos. La transferencia lo realizarda el encargado de Ia
Gerencia de Infraestructura y Obras con el responsable de la Unidad de Almacen,
los demas ingresos se efectuard tal como lo descrito en el item 5.5y 6.2.

El responsable de Almacén, luego de verificar los materiales entregados
procederd a elaborar la respectiva Nota de Entradn al Almacen — NEA conforme a
las normas vigentes sobre el particular.

La Unidad de Almacén mensualmente, presentara una hoja informativa visada, a
la Gerencia de Administracion, con copia a la Gerencia Municipal y a la Gerencia

de Infraestructura y Obras, dando cuenta de |la existencia real de los materiales
y/0 bienes sobrantes, con la finalidad de realizar la transferencia a otras obras

y/o darle otros usos priorizados por la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo y evitar su deterioro o perdida de los mismos.

La Gerencia de Infraestructura y Obras tomara en cuenta la informacién indicada

en el parrafo precedente antes de formular sus pedidos de adquisicion de
materiales, tratando de dar uso a las existencias de almacén en concordia con

sus especificaciones técnicas. En cualquier caso debe seguir el tramite ordinario
para solicitar la entrega de dichos materiales.
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6.7. El tratamiento contable y conciliacion se efectuara mensualmente son los .
documentos donde se indica los valores de los materiales y/o bienes sobrantes

Articulo 72.- RESPONSABILIDAD

7.1. El Gerente de Infraestructura y Obras, el Gerente de Administracidn y Finanzas,
el Sub Gerente de Logistica, El Jefe de Almacén, Residentes y Supervisores de

Obras, velaran por el debido, adecuado y oportuno cumplimiento de lo
estipulado en la presente directiva.

7.2. El Organo de Control Institucional es el responsable de verificar el cumplimiento
de la presente directiva
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